
Pôle Formation et Emploi 

29 juin 2017 



FFBB ï Pole Formation et Emploi ï Guide FBI Club Licences 2 

Vous trouverez dans le développement de ce guide les chapitres suivants : 

Se connecter à FBI ï Gérer les licences 

Créer une licence 

Les mutations et prêts 

Les éditions 

Les liens Internet vers les documents de référence 

Les cas particuliers 

Le club et les licences 

Renouveler ou réactiver une licence 
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Licences Club CD ou FFBB 

A réception des dossiers transmis par le club, et 

vérification de ces derniers, le CD imprimera le 

carton de licence, en cas dôanomalie, il y a aura un 

retour du dossier, ce qui pourra conduire à terme à 

une modification de la date de qualification. 

 

Pour les dossiers qui concernent des joueurs 

venant de lô®tranger, pas de saisie club, mais 

transmission du dossier à la FFBB 

 

Pour les non européens (licences rouge ou orange) 

évoluant en Pré national ou National, la demande 

de qualification doit être transmise à la FFBB 

accompagnée des droits financiers de la division 

concernée.    

Avant la saisie, le club doit sôassurer quôil dispose de tous 

les documents nécessaires à la saisie et à la validation de 

la saisie de la licence. 

Avant de faire la saisie, le club doit vérifier le type de 

saisie quôil devra faire : 

Á Création 

Á Renouvellement / saison précédente 

Á Réactivation depuis la base historique 

Á Dans le cas où la demande de licence 

conduirait à une mutation ou un prêt, le dossier 

devra être transmis au CD 

Le club effectue la saisie dans FBI en sôappuyant sur le 

formulaire de demande de licence transmis par le licencié. 

 

Renouvellement 

Création 

Mutation ou prêt 

En cas de mutation, le club doit transmettre le dossier 

complet au comité, ou dans certains cas à la FFBB. 

Une alternative à la mutation pour les moins de 21 ans est 

le prêt à une autre association. 

Le club ne fait rien dans FBI, tant que la mutation ou le 

pr°t nôest pas enregistr® dans FBI.  

Une fois la mutation ou le prêt réalisé dans FBI, le club 

-auprès duquel la personne est licenciée- pourra procéder 

à des modifications mineures, téléphone mail etc.  

Ces modifications mineures sont également possibles 

pour les licences saisies par le club. 

Traitement, validation et communication vers le 

club une fois le dossier complet traité. 

Réactivation 

Schéma  général 
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La licence est établie grâce à un formulaire de demande auquel sont rattachés des documents 
complémentaires licence (lien vers le pdf remplissable en fin de document). 

Un questionnaire 
de santé, 

Etc. 

Les informations : 
-  ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩƛŘŜƴǘƛǘŞΣ 
-  relatives à la pratique sportive et, 
-   médicales sont saisies dans FBI. 

5 

Pour préparer les renouvellements / réactivation  de licences déjà présentes dans FBI, vous 
pouvez éditer des formulaires pré-remplis à partir de FBI et les transmette à vos membres. 

Formulaire de demande de licence 
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Adresse de connexion : 
https://extranet.ffbb.com/fbi/connexion.do 

[ŀ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ζ ŜƳŀƛƭ η ƴΩŜǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ǎƛ 
Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ ǉǳΩǳƴ ǎŜǳƭ ŎƻƳǇǘŜ Řŀƴǎ C.L ŀǾŜŎ ŎŜǘǘŜ ŀŘǊŜǎǎŜ ƳŀƛƭΦ 

Saisissez 
Å  Votre identifiant 
Å  Votre mot de passe 

Cliquez  sur 
connexion 
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CŜƴşǘǊŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
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Rejoindre la fenêtre dédiée à la « gestion des licences » 

Survolez « Licences » 
Cliquez  sur 

Gestion des licences 
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Une seule et même fenêtre pour renouveler / réactiver ou créer une licence 

C Créer une licence, ǇƻǳǊ ǳƴ ƳŜƳōǊŜ Řǳ Ŏƭǳō ǉǳƛ ƴΩŀ ŜƴŎƻǊŜ ƧŀƳŀƛǎ ŞǘŞ ƭƛŎŜƴŎƛŞ 
C Renouveler une licence, pour un licencié dans le club la saison précédente (base nationale) 
C Réactiver une licence, pour un individu qui a été licencié il y a 2 ans ou plus (base historique) 
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1- Saisissez Nom et Prénom (sans accent) 
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Créer une licence 
Etape 1 Υ ǎΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ƳŜƳōǊŜ Řǳ Ŏƭǳō ƴΩŀ ƧŀƳŀƛǎ ŞǘŞ ƭƛŎŜƴŎƛŞ ŀǳǇŀǊŀǾŀƴǘ 
 dans ce club ou dans un autre 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩŞǾƛǘŜǊ ƭŀ 
création de doublons 

1- a) Si la recherche donne « Pas de Résultat » étendez à la recherche nationale 

1- b) Si la recherche donne « Pas de Résultat » étendez à la recherche dans la base historique 

1- c) Si la recherche donne « Pas de Résultat » passez à lô®tape de cr®ation 

Licencié présent dans la base historique ou nationale : 
voir chapitres suivants (renouveler ou réactiver une licence) 

Cliquez sur créer 

lancez la 
recherche 
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Etape 2 : Renseigner tous les champs utiles du formulaire 
 Les champs comportant une astérisque  * sont obligatoires. 
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[ŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ƭŀ ƴŀǘƛƻƴŀƭƛǘŞ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ ǇƻǳǊ ǳƴ ƭƛŎŜƴŎƛŞ ƳƛƴŜǳǊΦ 

Si Mineur, 
 ajout de la zone Licencié mineur, permettant de répertorier 
 les téléphones et mails de la mère et du père. 
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[Ŝ ŘŞǇƾǘ Řǳ ŦƛŎƘƛŜǊ Řǳ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƳŞŘƛŎŀƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ Υ 
P  Le certificat médical est valable 3 saisons sportives consécutives 
 (sous réserve des réponses apportées au questionnaire médical). 
P  Tous les certificats médicaux produits après le 1er juin 2016 pourront être 
 ǳǘƛƭƛǎŞǎ ǇƻǳǊ ƭŀ ǊŜǇǊƛǎŜ ŘΩǳƴŜ ƭƛŎŜƴŎŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ǎŀƛǎƻƴ нлмтκнлму 
 (sous réserve des réponses apportées au questionnaire médical). 

Cliquez sur 
Enregistrer 

Etape 3 : Enregistrer la licence dans FBI 
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9ƴ ŘŞǇƛǘ ŘŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ƭƛŞŜǎ ŀǳ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƳŞŘƛŎŀƭ Ŝǘ Ł ƭΩƛƳǇǊƛƳŞ ŘŜ ŘŜƳŀƴŘŜ 
ŘŜ ƭƛŎŜƴŎŜΣ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ пнт ŘŜǎ wŝƎƭŜƳŜƴǘǎ DŞƴŞǊŀǳȄ ǊŞƎƛǎǎŀƴǘ ƭŜǎ surclassements 
ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ƳƻŘƛŦƛŞΦ 
  
Un surclassement ƴΩŜǎǘ ǾŀƭŀōƭŜ ǉǳŜ ǇƻǳǊ une seule saison sportive. 
  
5ŝǎ ƭƻǊǎΣ ǳƴ ƭƛŎŜƴŎƛŞ ǎǳǊŎƭŀǎǎŞ ƭΩŀƴƴŞŜ b ƴŜ ǎŜǊŀ Ǉŀǎ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǎǳǊŎƭŀǎǎŞ 
ǇƻǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ bҌмΣ ōƛŜƴ ǉǳŜ ǎƻƴ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƳŞŘƛŎŀƭ ǎƻƛǘ ŜƴŎƻǊŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ ŘŜ 
validité. 
  
[Ŝ ƭƛŎŜƴŎƛŞ ǎǳǊŎƭŀǎǎŞ ƭŀ ǎŀƛǎƻƴ b ŘŜǾǊŀ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜƳŜƴǘ ǊŜƳǇƭƛǊ ƭΩŜƴŎŀǊǘ  
« surclassement η ǎŜ ǘǊƻǳǾŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ ŘŜ ƭƛŎŜƴŎŜΣ ǉǳΩƛƭ ŀƛǘ ǊŞǇƻƴŘǳ ǇŀǊ 
ƭΩŀŦŦƛǊƳŀǘƛǾŜ ƻǳ ƭŀ ƴŞƎŀǘƛǾŜ ŀǳ ǉǳŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ ƳŞŘƛŎŀƭΣ ǎΩƛƭ souhaite obtenir un 
nouveau surclassement ǇƻǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ bҌмΦ 
 
Cet encart doit être uniquement rempli par le médecin compétent 
 

Surclassement 
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Renouveler ou réactiver une licence 

Recherche en utilisant  
le caractère générique  

Un caractère générique est un caractère qui 
remplace un groupe de caractères. Le 

caractère générique utilisable dans FBI est 
ƭΩ ŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜ Υ 

*  

Quand la recherche donne des résultats 
C  Couleur noire = individu déjà licencié pour la saison en cours 
C  Couleur mauve = licencié en attente de renouvellement  ou 
 de réactivation (en fonction de la base consultée) 
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Cliquez sur « Editer formulaires/Lic.Cochées » 

CtƻǳǊ ƭΩŀƴŎƛŜƴ ƭƛŎŜƴŎƛŞ ƻǳ ǎƻƴ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ƭŞƎŀƭ : renouvellement ou réactivation facilité(e) car il 
ƴΩŀ ǉǳΩŁ ǇǊƻŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ƻǳ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘǎ ǇŀǊ ǊŀǇǇƻǊǘ ŀǳȄ  ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǇǊŞŎŞŘŜƳƳŜƴǘ 
transmises et à signer son formulaire de demande de licence. 

CPour le club : identification immédiate des champs à modifier ou compléter dans FBI 

Cochez la ligne 
(colonne de gauche) 

1- Edition du formulaire de demande de licence pré-ǊŜƳǇƭƛ ŘΩǳƴ ŀƴŎƛŜƴ ƭƛŎŜƴŎƛŞ 

R 
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Cliquez sur le bouton 
ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ ŀǳ ŎƘƻƛȄ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

  

  2 ŎƘƻƛȄ ǇƻǳǊ ƭΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ  Υ 
C  1ère page (demande de licence + questionnaire médical) 
C  ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǇŀƎŜǎ ŀǾŜŎ ƭŜ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜǎ ƻŦŦǊŜǎ ŘΩŀǎǎǳǊŀƴŎŜ 
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Cliquez sur 
« Renouvellement » 

Puis complétez tous les champs utiles ŎƻƳƳŜ ƭƻǊǎ ŘΩǳƴŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴΦ 

hǳǾǊƛǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘΩǳƴ ŀƴŎƛŜƴ ƭƛŎŜƴŎƛŞ ǇƻǳǊ ŀƧƻǳǘŜǊκƳƻŘƛŦƛŜǊ 
des données et renouveler la licence 

2 

3 

2- wŜƴƻǳǾŜƭƭŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ƭƛŎŜƴŎŜ 

Recherche Nationale  R  

R 

Cochez la ligne 
1 
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Cliquez ǎǳǊ ƭŜ ǘŜȄǘŜ ŘŜ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ƭΩƛƴŘƛǾƛŘǳ ŎƻƴŎŜǊƴŞ 

Puis complétez tous les champs utiles ŎƻƳƳŜ ƭƻǊǎ ŘΩǳƴŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴΦ 

hǳǾǊƛǊ ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘΩǳƴ ƭƛŎŜƴŎƛŞ pré-enregistré pour ajouter/modifier 
des données et réactiver la licence 

1 

2 

3- wŞŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƭƛŎŜƴŎŜ 

Recherche dans la base historique R 
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